KAUFMANNISCHER SACHBEARBEITER LED (M/W/D).

Was Sie erwartet:

Unterstiitzung der Bauleitung in kaufmannischen Angelegenheiten

Erstellen von Ausgangsrechnungen auf Basis der Vorarbeiten
der Bauleitung

Eingehende Kundenanfragen und Auftrage entgegennehmen und
im System anlegen

Vorbereitung der Abrechnungsunterlagen fiir die Personalabteilung

Hotelreservierungen sowie Priifung und Kontierung der eingehenden
Rechnungen

Terminierungen des Fuhrparkwesens der LED-Abteilung
(Werkstatttermine) inklusive Austausch mit der Fuhrparkabteilung

Was uns iiberzeugt:

Eine abgeschlossene Berufsausbildung — idealerweise ein kaufménnischer
Hintergrund gepaart mit technischem Vorwissen im Bereich Kfz

« Erste Berufserfahrung im kaufménnischen Bereich

Sicherer EDV-Umgang, wie z.B. mit MS-Office

« Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und Dienstleistungsorientierung

Hohes Mal} an Eigeninitiative, Zuverlassigkeit und Teamféhigkeit

= Organisierte, strukturierte und termingerechte Arbeitsweise

Was wir lhnen bieten:

Intensive Einarbeitung vor Ort zur erfolgreichen Ubernahme Ihrer Aufgaben
Zukunftssicherer und wachsender Arbeitgeber

Familidare Atmosphare - seit 45 Jahren ist die B.A.S. ein mittelstandisches
Familienunternehmen

= Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten

Eine langfristige und sichere Perspektive (unbefristeter Arbeitsvertrag)
Feste Einbindung in ein engagiertes Team

Q LEIPZIG

Weiterhin bieten wir:

= 30 Tage Urlaub

= Attraktive Vergtitung Ihrer Arbeit
= Corporate Benefits

= Weiterbildungs- und
Entwicklungsmanahmen

= Kindergartenzuschuss
= Betriebliche Altersvorsorge

= Berufliche und private
Unfallversicherung

= Betriebsarzt
= Vorsorgeuntersuchungen

= Weitere verantwortungsvolle und
zukunftsorientierte Tatigkeiten
finden Sie hier.

Starten Sie Ihre Karriere bei der

B.A.S. Verkehrstechnik AG.

HABEN WIR IHR INTERESSE AN EINER STELLE IN UNSEREM UNTERNEHMEN GEWECKT?

DANN FREUEN WIR UNS AUF IHRE BEWERBUNG.

B.A.S. Verkehrstechnik AG = Marie Céline Liike = +49 5101 588 05-16 = bewerbung@bas-verkehr.de
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